
海南省农业科学院院本级公务接待计划审批表
	接待对象
工作单位
	                

	对口接待单位/部门
	

	接待对象
主要领导
	姓名： 
	随行人数
	

	
	职务:
	
	

	
	
	接待陪餐

人数
	

	到达时间
	
	拟离开时间
	

	公务活动
	内  容
	

	
	时  间
	

	
	经费预算
（元）
	

	接待用车计划安排
	                   

	单位/部门领导意见
	

	院办公室

意见
	

	院领导意见
	



