海南省农业科学院职工出差审批单（一）
所在单位（部门）：

	出 差 人
	
	职务
	

	出差地点
	
	时间
	自    年   月   日   时起至    年   月   日    时止；共   日

	出差事由
	

	交通工具
	往：
	返：

	经费来源
	
	预计费用
	

	部门或单位主要负责人审批意见：

                       审批人：                     年    月   日（公章）

	院分管领导审批意见：

                          审批人：                      年    月   日

	院长审批意见：

审批人：                      年    月   日

	院党委书记审批意见：

审批人：                      年    月   日


注：①本表主要适用于党政正职干部公务出差，以及超过7天的党政副职干部公务出差。

②经费来源分公用经费、课题、项目；课题、项目要注明课题项目名称和下达单位。

③凡经院领导审批的，审批完成后，复印报送院办公室和组织人事处备案。


